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Zalaszentgrét Varos Onkormanyzata Polgarmesterének
2020. aprilis 24-re tervezett dontéséhez

Targy: Munkamegosztasi megallapodas jovahagyésa
Indokolas:

Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(a tovébbiakban: Avr.) rendelkezik a koltségvetési szervek kozotti munkamegosztési
megallapodasanak megkotésérdl az alabbiak szerint:

Avr. 10. § (4) bekezdés:

»A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv és a kijelolt koltségvetési szerv a
munkamegoszids és felelGsségvdllalds rendjét megdllapoddsban (a tovdbbiakban:
munkamegosztdsi megdllapodds) rogziti. ”

A munkamegosztdsi megéllapodds jovahagyasira valé jogosultsigrol az Avr. a
kovetkezoképpen rendelkezik:

Avr. 10. § (5) bekezdés:
»Az azonos irdnyité szerv irdmyitdsa ald tartozé koltségvetési szervek esetén a
munkamegosztdsi megdllapoddst az irdnyité szerv hagyja jévd. ”

Az Avr. 9. § (1) bekezdése konkrétan is meghatérozza azokat a feladatokat, melyeknek ellatasat
rogziteni kell a munkamegosztisi megallapodasban. Ennek megfeleléen a megallapodas
kiterjed az alabbi szervek tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi,
beszamolasi, valamint a vagyon hasznalataval és védelmével dsszefiiggd feladatai ellatasanak
szabalyozasara:

Zalaszentgr6t Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete a Zalaszentgroti Kozos Onkormanyzati
Hivatalt és a ZalA-KAR Térségi Innovacios Tarsulast, a Zalabéri Szent Rita Idések Otthonat,
a Zalabéri Kastélykert Ovodat, a Zalabér-Zalavég Kozségek Intézményfenntarté Tarsulisa a
Zalabéri Kastelykert Ovoda kozds fenntartasira és miikodtetésére 1étrejott tarsulast, a
Zalaszentgr6t és kornyezd teleptilések Intézményfenntarté Tarsulast, és a Zalaszentgrot-
Tekenye Szennyvizkezelési Onkormanyzati Tarsuldst érintd munkamegosztasi megallapodast
a 134/2013. (X. 31.) szamu hatarozatival hagyta j6va.

Zalaszentgrét Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Zalaszentgroti Gazdasagi Ellato
Szervezetet (a tovabbiakban: GESZ) és a Zalaszentgroti Szocidlis, Csalad- és Gyermekjoléti
K&zpontot, a Zalaszentgréti Napkdziotthonos Ovodat és Egységes Ovoda-bdlesddét, a Varosi
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Konyvtar és Miivelddési-Feln6ttképzési Kozpontot, a Véarosi Onkorményzat Egészségiigyi
K&zpontjat érinté munkamegosztasi megallapodast az 50/2014. (IV. 24.) szamu hatirozataval
hagyta jova.

A képviselo-testillet a GESZ-t 2019. december 31-i hatéllyal a Zalaszentgroti Kozos
Onkorményzati Hivatalba torténd beintegraldsaval jaré jogutddlassal megsziintette. A
fentiekben részletezett munkamegosztdsi megallapoddsok helyett tehat egy 1j
munkamegosztasi megallapodast kell kotni a Zalaszentgroti Kozos Onkorményzati Hivatal és
annak gazdalkodasi korébe tartozo, alabbi kéltségvetési szervek kozott:

o ZalA-KAR Térségi Innovacios Tarsulas,
Zalaszentgrot és kdrnyezo telepiilések Intézményfenntarté Tarsulésa,
Zalaszentgrét-Tekenye Szennyvizkezelési Onkormanyzati Tarsulés,
Zalaszentgroti Szocialis, Csalad- és Gyermek;joléti Kozpont,
Zalaszentgroti Napkoziotthonos Ovoda — Bles6de,
Varosi Konyvtar és Miivel6dési-Felnéttképzési Kozpont,
Viérosi Onkorményzat Egészségiigyi Kozpont.

nwror

A jogszabalyi el6irasok figyelembe vételével indokolt a jelen el6terjesztés 1. szamu mellékletét
képez6 munkamegosztasi megallapodas képviseld-testiilet altali jovahagyasa.

Hatarozati javaslat:

Zalaszentgrét Varos Onkorményzata Polgirmestere — a Kormany 40/2020. (IIL. 11.) Korm.
rendeletének 1. §-a alapjan kihirdetett veszélyhelyzetre tekintettel, a katasztrofavédelemrdl és
a hozza kapcsolddoé egyes torvények modositasardl szo616 2011. évi CXXVIIL. toérvény 46. § (4)
bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan, Zalaszentgrét Varos Onkormanyzata Képviseld-
testiilete tagjainak irasbeli véleményére figyelemmel a melléklet szerinti formaban ¢&s
tartalommal jovdhagyja a munkamegosztasi megallapodast.

Baracskai Jozsef polgarmester felkéri az érintett intézményvezet6ket a munkamegosztasi
megallapodasban foglaltak betartasara, valamint a sziikséges intézkedések megtételére.

Hatérid6: folyamatos
Felelds: Baracskai Jozsef polgarmester
/

Zalaszentgrét, 2020. aprilis 14.

kaj Jozsef
/ polgarmester

A hatérozati javaslatban foglaltak a krel
torvényességi eldirdsoknak megfelelnek. l )

Wl
Dr. Simon Beéta

jegyzo
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MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

a Zalaszentgréti Kozés Onkormanyzati Hivatalt
fenntart6é 6nkormanyzatok
iranyitasa ala tartozé onalléan miikodoé, illetve
onalléan mﬁk6d6 és gazdalkodé koltségvetési szervek
gazdalkodasanak vitelével, szamvitelével kapcsolatos feladatok

ellatasara
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1. Altalinos szempontok

A munkamegosztasi megallapodds megkotésére az allamhdaztartdsrél szolé térvény
végrehajtasardl szolé 368/2011.(XIL.31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr) 10.§ (4)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelemmel az Avr. 8.§ (1)-(4)
bekezdéseiben és a 10.§ (5)-(8) bekezdéseiben eldirtakra.

A munkamegosztasi megallapodas egyrészrol

a Zalaszentgrét Véaros Onkorményzata, mint iranyité szerv altal kijelolt Zalaszentgréti Kozos
Onkormanyzati Hivatal gazdaségi szervezettel rendelkezd 6nalléan mikodd és gazdalkodd
koltségvetési szerv,

masrészrdl a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6é 6nalléan miik6doé koltségvetési szervek:
ZalA-KAR Térségi Innovaciés Térsulds, a Zalaszentgrét ¢&s komyezd telepiilések
Intézményfenntarté Tarsuldsa és a Zalaszentgrot-Tekenye Szennyvizkezelési Onkorményzati
Tarsulas, valamint a Zalaszentgroti Szocialis, Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont, a
Zalaszentgréti Napkoziotthonos Ovoda - Béleséde, a Véarosi Konyvtar és Miivelédési-
Feln6ttképzési Kozpont, illetve a Vérosi Onkormanyzat Egészségiigyi Kézpontja (a
tovdbbiakban egylitt o6nalloan miikodé koltségvetési szervek) kozott jott létre a
munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjére vonatkozéan.

Zalaszentgroti Kozos Onkormdnyzati Hivatal azonosité adatai:

székhelye: 8790 Zalaszentgrét, Dézsa Gyorgy u. 1.
torzskonyvi azonositoja: 812159

adoszama: 15812151-1-20
bankszamlaszam: 11749053-15812151
képviseli: Dr. Simon Beéta jegyz6

ZalA-KAR Térségi Innovdcios Tarsulds azonosito adatai:

székhelye: 8790 Zalaszentgrot, Dozsa Gyorgy u. 9.
torzskonyvi azonositdja: 558567

ad6szama: 15558561-1-20

bankszamlaszam: 11749053-15558561
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képviseli: Baracskai Jozsef

Zalaszenigrot és kirnyezo telepiilések Intézményfenntarté Tdrsuldsa azonosito adatai:

székhelye: 8790 Zalaszentgrét, Dézsa Gyorgy u. 1.
torzskonyvi azonositéja: 824057

addszama: 15824059-1-20

bankszamlaszam: 11749053-15824059

képviseli: Baracskai Jozsef

Zalaszentgroét-Tekenye Szennyvizkezelési Onkormdnyzati Tarsulds azonosité adatai:

szé¢khelye: 8790 Zalaszentgrét, Dézsa Gyorgy u. 1.
torzskonyvi azonositéja: 799689

adészama: 15799689-2-20

bankszamlaszam: 11749053-15799689

képviseli: Baracskai Jozsef

Zalaszentgroti Szocidlis, Csaldd- és Gyermekjoléti Kozpont

székhelye: 8790 Zalaszentgrot, Batthyany L. u. 32,
torzskdnyvi azonositdja: 559696

adoszédma: 15559696-2-20

bankszamlaszam: 11749053-15559696

képviseli: Gulyasné Belinszky Ilona intézményvezetd

Zalaszentgroti Napkiziotthonos Ovoda - Bilcséde

székhelye: 8790 Zalaszentgrot, Batthyany L. u. 28.

torzskonyvi azonositéja: 558589

adoszédma: 15558585-2-20

bankszdmlaszam: 11749053-15558585

képviseli: Molnér Szilveszterné intézményvezet
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Virosi Konyvtdir és Miivelodési-Felnottképzési Kozpont

székhelye: 8790 Zalaszentgrot, Batthyany L. u. 9.

torzskonyvi azonositoja: 558611
ad6szama: 15558619-2-20
bankszamlaszdm: 11749053-15558619
képviseli: Varga Istvan intézményvezet6

Virosi Onkormdnyzat Egészségiigyi Kozpontia

székhelye: 8790 Zalaszentgrét, Dozsa Gyorgy u. 5.
térzskényvi azonositdja: 435239

ad6szama: 15435233-1-20

bankszamlaszam: 11749053-15435233

képviseli: Dr. Al-Yari Mohamed intézményvezetd

A Zalaszentgroti K6zos Onkormaényzati Hivatal — az 6nalléan miikodd koltségvetési szervekkel
egyiittmiik6dve — ellatja azokat a feladatokat, amelynek személyi és targyi feltételei az 6nalldan

miikodo koltségvetési szerveknél nem adottak, igy:

= Tervezés,

= Pénzkezelés,

» El6iranyzat felhasznélas,
= Eléiranyzat médositas,

=  Kotelezettségvéllalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités,

teljesitésigazolas,
= Szamvitel,
= Adodbevallasok készitése,
=  F6konyvi kényvelés és analitikus nyilvantartas,
* Informaci6aramlas, adatszolgaltatas,
* Beszamolas,

= Mikodtetés, targyi eszkoz feltjitas, beruhazés és vagyonkezelés,

*  Vegyes gazdalkodasi feladatok,

Az onalléan mikods koltségvetési szervek részére az Avr. 9. § (9) bekezdés alapjan

meghatérozott pénziigyi-gazdasagi feladataiknak ellatasara
Zalaszentgroti K6zos Onkormanyzati Hivatalt jelolte ki.
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Az 6nalldan miikddé koltségvetési szerveknek az Avr. 9.§ (1) bekezdése szerinti feladatait a
Zalaszentgroti Ko6zos Onkormanyzati Hivatal é4lloméanyaba tartozé alkalmazottakkal, a
munkamegosztasi megallapodasban régzitett helyen és médon latja el.

A munkamegosztisi megéllapodas célja, hogy a munkamegosztas és a felelosségvallalas
szakszerii rendjének szabélyozdsa mellett a hatékony, takarékos és ésszerll intézményi
gazdalkod4s kereteit megteremtse.

Az 6nalléan miik6dé koltségvetési szervek jogi személyek, szakmailag 6nallo, sajat gazdasagi
szervezettel nem rendelkeznek.

A munkamegosztasi megallapodds nem sértheti az 6nalléan miksdo koltségvetési szervek
szakmai doéntéshozd szerepét €s 6nalld jogi személyiségét.

A Zalaszentgréti K6z6s Onkormanyzati Hivatal és az énalléan miiksdd koltségvetési szervek
kozosen felelosck a munkamegosztds megszervezéséért €s végrehajtasért, az éves
koltségvetésben és annak mddositasaiban meghatarozott eldiranyzatok figyelemmel kiséréséért
és betartasaért, tovabba a belsd kontrollrendszer kialakitdsaért és miikddtetéséért.

Az &nélléan miksdo koltségvetési szervek a Zalaszentgroti Kozos Onkormanyzati Hivatal és
az egyes intézmények altal készitett hatalyos szabalyzatok (szamviteli politikaval 6sszhangban
elkészitett szabalyzatok, eszk6z0k és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata, az
eszk6z6k és forrasok értékelési szabdlyzata, a pénzkezelési szabalyzat, a felesleges
vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzata) és a szamlarend el6irdsait
alkalmazza, az abban el6irtakat kotelez6 érvénnyel betartja.

A Zalaszentgroti Kozos Onkormanyzati Hivatal gondoskodik arrél, hogy az altala vezetett
szamviteli (f6konyvi) nyilvantartasokban elkiilonitetten szerepeljenek az 6nalléan miksds
kdltségvetési szervek gazdasagi eseményei.

A Zalaszentgréti Kozos Onkormanyzati Hivatal pénziigyi és intézményiizemeltetési
osztalyvezetdi jogosultak ¢€s kotelesek a megallapodas alapjan az Onalldan mikodé
koltségveteési szervek feladatdul megjelolt kérdésekben az érvényes jogszabalyi el6irasok
érvényre juttatisa érdekében eljarni, €s a gazdalkoddasi tevékenységet ellendrizni.

A Zalaszentgréti Kozds Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Osztalya felel6s ZalA-KAR Térségi
Innovéciés Térsulds, a Zalaszentgrét és kornyezd telepiilések Intézményfenntartd Tarsulasa és a
Zalaszentgrét-Tekenye Szennyvizkezelési Onkormanyzati Tarsulds; mig az Intézménylizemeltetési
Osztdly felelds a Zalaszentgréti Szocidlis, Csaldd- és Gyermekjoléti Kozpont, a Zalaszentgroti
Napkéziotthonos Ovoda - Bélesdde, a Varosi Konyvtar és Miivel6dési-Felnéttképzési Kézpont, illetve
a Varosi Onkorményzat Egészségiigyi Kozpontja munkamegosztdsi megéllapodasban
meghatarozott feladatok végrehajtasdnak megszervezéséért, a jogkorébe tartozé feladatok
eldirasszerli végrehajtdsaért, a mindenkori koltségvetési elbiranyzatok betartdsinak
ellen6rzéséért.
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II. Tervezés

Az Ondlléban mik6d6 koéltségvetési szervek az Onkormanyzat gazdasagi programjihoz,
koltségvetéséhez, a mindenkori kozponti koltségvetés figyelembe vételével adatot
szolgaltatnak a koltségvetési tervezéshez, azok megalapozasara és alatamasztasara.

Munkamegosztas a kbltségvetés tervezésének idészakaban:

- az Onalléan miik6dd koltségvetési szervek a koltségvetési koncepcié Osszeallitdsahoz, a
kozponti koltségvetési torvényjavaslat figyelembe vételével javaslatot tesznek a miikdésiikhoz
szilkséges személyi és targyi feltételek mennyiségi és érték adataira, a feltjitasi és fejlesztési
igényeikre;

- a Zalaszentgréti K6zos Onkormanyzati Hivatal az 6nalléan mitkodo koltségvetési szervekkel
egylittmikddve adatokat szolgéltat az onkormanyzat koltségvetéséhez;

- a Zalaszentgréti Kozos Onkormanyzati Hivatal a koltségvetés képviseld-testiileti elfogadasa
(hatarozathozatal) utin, az abban foglaltak figyelembevételével alakitja ki sajat €s az 6nalléan
mikodé kéltségvetési szervek elbiranyzatait;

- a Zalaszentgréti Kozoés Onkormanyzati Hivatal szAmitasokat végez a koltségvetési
eldirdanyzatok megalapozasahoz;

- a Zalaszentgréti Koz6s Onkorményzati Hivatal el6késziti a koltségvetési egyeztetd
targyalasokra a rendelkezésre allé informacidk alapjan a tervezés megalapozasat szolgalod
szamitasokat, adatokat, informaciokat;

- a Zalaszentgréti K6zos Onkorményzati Hivatal elokésziti az nkormanyzat bizottsagi iléseire,
illetve a képvisel6-testiilet iléseire az Ondlléan miik6dd koltségvetési szerveket érintd
el6terjesztéseket, azokhoz informaciét szolgaltat;

- a Zalaszentgroti Kozos Onkorményzati Hivatal a koltségvetési rendelet elfogadésat kovetden
gondoskodik az eldiranyzatok integralt pénziigyi rendszerben térténd nyilvéntartasardl, tovabba
gondoskodik az Ondlloan miik6dd koltségvetési szervek koltségvetésének jogszabalyban
rogzitett hatariddig valo tovabbitasarél a Magyar Allamkincstér felé;

- a Zalaszentgroti K6zos Onkorményzati Hivatal gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év
eleji megnyitasardl, egyeztetésérol és tovabbi vezetésérol;

- a Zalaszentgroti Kozés Onkormanyzati Hivatal az 6nélléan miikédé koltségvetési szervekkel
kozosen figyelemmel kiséri a koltségvetési eldiranyzatok alakuldsat.

I11. Pénzkezelés

A készpénzfizetés szabélyait Zalaszentgrét Varos Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
Zalaszentgrot Varosi Onkormanyzat pénzkezelésének rendjérdl szolo 24/2013. (IX.13.) szamt
rendelete, illetdleg az irdnyad6 Pénzkezelési Szabalyzat rgziti.
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A Zalaszentgréti Ko6zos Onkormanyzati Hivatal 1atja el az 6nalléan mikods koltségvetési
szervek bankszamlan keresztiil bonyolédd szamlapénzforgalom tligykezelésével kapcsolatos
feladatait.

Az ellatottak és alkalmazottak altal fizetendd téritési dijak, szolgaltatasi dijak, bérleti dijak
beszedése, nyilvantartasa, a személyi téritési dijak megallapitisa a Zalaszentgroti Kozos
Onkorményzati Hivatal, illetéleg az illetékes intézményvezet6 feladata és felelGssége.

IV. Eléiranyzat felhasznalas

A személyi juttatdsokkal és a munkaerével valo gazddlkodds szabdlyai

A képviselo-testiilet altal jovahagyott eliranyzaton és létszamkereten beliil a munkaltatoi
jogok gyakorlasa az dnélléoan miik6d6 koltségvetési szervek vezetdinek feladat- és hataskore,
aki a jogkort teljes joggal gyakorolja.

A munkaviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos {igyintézés (kinevezési okirat,
atsorolds, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszamold-lap
elkészitése, alairdsa), valamint az aldirt okiratoknak a Magyar Allamkincstir Zala Megyei
Igazgatésagahoz t6rténd tovabbitisa a Zalaszentgréti K6zos Onkormanyzati Hivatal feladata.

A Zalaszentgréti K6zos Onkormanyzati Hivatal a szamfejtéshez sziikséges adatokrdl, a
munkabol valé tavolmaradasrél, a betegszabadsag igénybevételérdl havi jelentést készit, melyet
tovabbit a Magyar Allamkincstar Zala Megyei Igazgatosaga felé.

A Zalaszentgréti Kozos Onkorméanyzati Hivatal ellen6rzi a Magyar Allamkincstar Zala Megyei
Igazgatosagatol érkezd bérjegyzek adattartalménak valodisagat, eltérés esetén egyeztet azzal.

Az 0Onélléan miikod6 koltségvetési szervek vezetdi tajékoztatjdk a Zalaszentgroti Ko6zos
Onkormanyzati Hivatalt az egyéb munkaltatéi intézkedésekrdl és dontésekrdl.

A dologi kiaddsokkal valo gazdadlkodds szabalyai

Az Onkorményzati koltségvetés egyenstlyanak biztositasa érdekében az onalléan miik6d6
koltségvetési szervek dologi kiadasaiknak elSiranyzata felett 6nalléan rendelkeznek.

Beruhdzadsi, felujitdsi kiaddsok

8790 Zalaszentgroét, Dozsa Gy. u. 1.
Telefon: 83/562-960, 562-961 = Fax: 83/361-870
E-mail: polgarmester@zalaszentgrot.hu

www.zalaszentgrot.hu



i\‘-‘_—yl
ZALASZENTGROT VAROS POLGARMESTERE
BARACSKAI |JOZSEF

Az o6nalléban mikoédd koltségvetési szervek beruhazasi, felujitasi tevékenységet csak a
képviselo-testiilet altal elfogadott koltségvetési rendeletben, illetbleg a Tarsulasi Tanacsi
hatarozatdban meghatarozott esetben és mértékben végezhetnek, amennyiben a képviselo-
testillet a koltségvetési szerv részére, szakfeladatira engedélyezett ilyen cimen kiadast.
Amennyiben a beruhazas, felujitas forrasa palyazati pénzeszkoz, abban az esetben is sziikséges
a képviselo-testiilet jovahagyésa a felhasznalasra.

V. Eldiranyzat médositas

Az elbirdnyzatok mddositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet a hatalyos jogszabalyi
rendelkezéseken til Zalaszentgrét Varos Onkorményzata Képvisel6-testiiletének koltségvetési
rendelete tartalmazza.

Zalaszentgroti K6zos Onkormaényzati Hivatal felé, melyet az a feliilvizsgélat utan, jévéahagyéasra
a koltségvetési rendelet modositasakor a képviselo-testiilet, illetbleg a Tarsulasi Tanédcs elé
terjeszt.

A moédositasi igényben meg kell jeldlni annak fedezetét (atvett pénzeszkdz, bevételi tébblet,
stb.) és a kiadasi elbiranyzatot, melyre a felhasznalas torténik. Az elért tobbletbevételekkel,
illetve a meghatarozott célra atvett vagy palyazati uton nyert bevételek dsszegével a megfeleld
részelbiranyzatok novelhet6k bevételi és kiadasi oldalon, a képvisel6-testiilet jovahagyésa utan.

Amennyiben az el6irdnyzat modositidsiara az Orszaggylilés vagy a Kormany dontésének
kovetkeztében keriil sor, a Zalaszentgroti Kozos Onkorményzati Hivatal Pénziigyi, illetve
Intézményiizemeltetési Osztalya a koltségvetési rendelet mddositasat kévetden a végrehajtott
mddositasrdl tajékoztatja az 6ndlldan miikddo koltségvetési szervet.

A Képvisels-testiilet jovahagyasa utin a Zalaszentgréti Kozoés Onkormanyzati Hivatal
tajékoztatja az 6nalloan miikddo koltségvetési szervet az eldiranyzatok médositasarol, valamint
gondoskodik az eléirdanyzat médositasok koltségvetésen torténd atvezetésérol.

VI. Kaotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités, teljesitésigazolas

A gazdalkodasi €s ellendrzési jogkordk gyakorlaséra vonatkozé altaldnos szabalyokat a
Zalaszentgroti Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal és az egyes intézmények Gazdalkodasi
Szabélyzata tartalmazza.

A kotelezettségvallalasi jogkdrrdl, valamint annak atruhazasardl a Zalaszentgroti Kozos
Onkorményzati Hivatal s az egyes intézmények Gazdalkodasi Szabalyzata rendelkezik.
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Az utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolas a Zalaszentgroti Kozos
Onkormanyzati Hivatal és az egyes intézmények Gazdélkodasi Szabélyzatdban
meghatarozottak szerint t6rténik.

VII. Fokonyvi kényvelés és analitikus nyilvantartas

A f6koényvi kényvelést és az analitikus nyilvantartisok vezetését, az eléiranyzatok és azok
analitikus nyilvantartasat a Zalaszentgroti Kozos Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi, illetve
Intézménytizemeltetési Osztalya végzi.

A szémvitel keretén beliil a Zalaszentgroti Kozos Onkorményzati Hivatal egységesen
kialakitott szamviteli rend szerint latja el a kényvelési feladatokat, illet6leg allapitja meg az
onalléan miksdd koltségvetési szervek szadmviteli rendjét, amely tartalmazza a fokonyvi
konyvelés és az analitika kapcsolatat is. A Zalaszentgréti Kozos Onkormanyzati Hivatal a
targyhavi forgalomrél (szervezetek pénzforgalma) adatot szolgaltat a kozponti
jogszabalyokban meghatarozott idépontig az 6nalléan miik6dé koltségvetési szervek részére.

VIII. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas

Az informacidaramoltatis a Zalaszentgroti Kozos Onkormanyzati Hivatal és az 6nélldan
miikodd koltségvetési szervek kozott a megéllapodas fenti pontjaiban rogzitettek szerint
valamennyi szerv feladata.

A Zalaszentgréti Kozos Onkorményzati Hivatal 4ltal kért adatszolgaltatdsokat az 6nalldan
miik6dd koltségvetési szerv koteles hataridbre teljesiteni. Az adatok valddisagaért az 6ndlléan
miik6dd koltségvetési szerv vezetdje a felelos.

Az Onalléan mikodd koltségvetési szerv altal megkotott szerzodésekrol, tamogatasokrol
koteles a  Zalaszentgroti Ko6zd6s  Onkorményzati  Hivatal  Pénziigyi, illetve
Intézménylizemeltetési Osztalyat értesiteni.

A koltségvetési gazdalkodésra vonatkozé és az allamhaztartas miikodéséhez kapcsolodé egyéb
jogszabalyokban el8irt informacioszolgaltatasi kotelezettség tovabbitasa, a tovabbitdst
megel6z6 adategyeztetés, adatgyijtés a Zalaszentgréti K6zos Onkorményzati Hivatal feladata
az érintett int€zményvezeték bevonasaval.

Az Oonélléan miikodd koltségvetési szervek kotelesek azon dokumentumaikat, illetve
nyilvéntartisaikat vezetni és azokat rendelkezésre bocsatani, melyek lehet6vé teszik a
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Zalaszentgroti Kozés Onkormanyzati Hivatal — kozos Osszevont adatokat tartalmazd —
informacidszolgaltatasat.

Az informacioszolgaltatas részeként (az elbiranyzatok modositasa és azok felhasznéldsa miatt)
az Onalldan mikddd koltségvetési szervek kotelesek a palyazati uiton elnyert pénzeszkdzokrél,
valamint azok tervezett felhasznaldsar6l iradsban értesiteni a Zalaszentgréti Kozos
Onkormanyzati Hivatalt. A dokumentumnak részletesen tartalmaznia kell a sajat forras
Osszegét, a palydzaton elnyert Gsszeget, tovabba a felhaszndlds megnevezését. Az elnyert
Osszeggel valo elszamolasért minden esetben az 6nalloan miikodd koltségvetési szerv vezetdje
a felelds.

A pénziigyi jellegii informacioszolgaltatas fobb teriiletei:
- koltségvetési tervezes,
- el6iranyzat felhasznalas és modositas,
- évkozi és éves beszamolas,
- havi és negyedéves pénzforgalmi jelentés, mérlegjelentés.

Ezen informaciok teljes-koriiségéért, a koltségvetési kapcsolatok bemutatasanak valddisagaért
az 6ndlloan mikodé koltségvetési szervek vezetdi a Zalaszentgréti Ko6z6s Onkormanyzati
Hivatal vezetdje, valamint a pénziigyi, illetve intézménylizemeltetési osztalyvezetd tartozik
felel6séggel. A felsorolt személyek felel6ssége kiterjed tovabba a szolgaltatott adatok
valodisagara, a szamviteli szabalyokkal €s statisztikai rendszerrel val6é egyezdségre is.

A Zalaszentgréti Kozos Onkorményzati Hivatal az onalléan mitk6dé koltségvetési szervek
vezetbit - a kOzponti szabalyozas szerinti adatszolgaltatds rendjéhez igazoddan - irdsban
tajékoztatja a képviselO-testiilet altal elfogadott kiemelt és részeldiranyzatok teljesiilésérél, és
a kotelezettséggel terhelt és nem terhelt eldirdnyzatokrdl.

IX. Beszamolas

Az Ondlléan miikodd koltségvetési szervek vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos
konyvvezetési, nyilvéantartdsi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi kotelezettség teljesitese a
Zalaszentgroti Kozos Onkormanyzati Hivatal feladata.

A konyvviteli mérleg aldtdmasztasat szolgald leltarozas elvégzésének idbpontjat, feleldseit és
helyszineit a Zalaszentgroti K6z6s Onkorményzati Hivatal és az érintett intézmények
leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata tartalmazza.
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A Zalaszentgréti K6z6s Onkormanyzati Hivatal elkésziti az 6nalléan miikodé koltségvetési
szervekre vonatkoz6, valamint az 6nkormanyzati szintli dsszesitett beszamolokat.

X. Mikddtetés, targyi eszkoz felujitas, beruhazas és vagyonkezelés

Az intézmény mikodtetéséért és a feladatellatds biztositdsaért a Zalaszentgroti Kozos
Onkorményzati Hivatal és az 6nalléan miiksdd koltségvetési szervek kiilon-kiilon felelések. Az
intézmény rendeltetésszerli miikodését az intézmény vezetbje biztositja. Az intézménnyel
kapcsolatos feltjitdsok és beruhazasok az Oonkormanyzat koltségvetésében jelennek meg. A
sajat koltségvetési forrasbol végzett feltjitds és beruhazas el6készitése, a kivitelezés
végrehajtasanak folyamatos ellen6rzése, az elvégzett munka megrendelés alapjan t6rténd
atvétele a Zalaszentgréti Kozos Onkorméanyzati Hivatal Miiszaki Osztalyanak feladata, az
Eurépai Unids forrasbol megvaldsulé felujitds és beruhazas a tdmogatési szerz6dés elbirasai
alapjan torténik.

Az oOnédlléan miikodd koltségvetési szervek a jogszabédlyokban és az Onkormdanyzat
vagyonrendeletében el6irt médon az 6nkorményzat tulajdondban 1évé vagyont Snilléan
hasznalhatjak és hasznosithatjadk. A vagyongazdalkodasro6l sz616 6nkormanyzati rendeletben,
tovabba a felesleges vagyontargyak selejtezésérdl szold szabalyzatban és a leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatban meghatérozott eléirdsokat betartani kételesek.

XI. Vegyes gazdalkodasi feladatok

A koltségvetések készitésével megkezd6d és a zarszamadasi rendelet elfogaddsaval, valamint
az egyszerlsitett éves beszamold elkészitésével befejez6dd komplex koltségvetési év
folyamatdban a Zalaszentgroti Kozos Onkorményzati Hivatal és az Ondlléan miksds

kdltségvetési szervek munkakapcsolatdban még az alabbi feladatok adodnak:

- A Zalaszentgréti Kozos Onkorményzati Hivatal vezetdje az elfogadasat kovetden
gondoskodik az elfogadott koltségvetési rendeletnek, illetéleg Tarsulasi Tanécsi
hatirozatnak és az elfogadott médositasoknak az Onalléan miik6dd koltségvetési
szervek részére torténd hivatalos megkiildésérol.

- A Zalaszentgroti K6zos Onkormanyzati Hivatal vezet6je megkiildi az 6nélléan miikod6
koltségvetési szervek részére mindazon képviseld-testiileti hatarozatok és rendeletek
hiteles masolatat, amelyek az 6nalléan miikodo koltségvetési szervek miikddésével és
gazdalkodasaval 6sszefliggésben vannak.

- Az o6nalléan mikodd koltségvetési szervek elvégzik a leltarozast és a selejtezést az
iranyad6 szabélyzataikban foglaltak figyelembevételével.
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- Az Onalléan m(kodd koltségvetési szerv sajat bevételeivel Osszefliggésben az
allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény ¢s annak végrehajtasi rendeletében
(Avr.) foglaltak szerint, a lépvisel6-testilet dontése és az adott évre vonatkozd
koltségvetési rendelet eldirasait figyelembe véve jogosult eljarni.

XII. Zaro rendelkezések

A munkamegosztidsi megallapodds az aldirassal egyidejlileg 1€ép hatdlyba azzal, hogy a
megallapodasban foglaltakat a 2020. évi gazdalkodasi id6szaktol kezdédden alkalmazanddak.

Jelen munkamegosztasi megallapodas hatdlyba lépésével egyidejlileg Zalaszentgrot Varos
Onkormanyzat Képviseld-testiilete 134/2013. (X. 31.) szdmu hatirozatival jévéhagyott, a
Zalaszentgroti Kozos Onkormanyzati Hivatalt és a ZalA-KAR Térségi Innovéaciés Térsulast, a
Zalabéri Szent Rita Idések Otthonat, a Zalabéri Kastélykert Ovodat, a Zalabér-Zalavég
Kozségek Intézményfenntarté Tarsuldsa a Zalabéri Kastélykert Ovoda k6zos fenntartésara és
miikddtetésére 1étrejott tarsulast, a Zalaszentgrdt és kornyezo telepiilések Intézményfenntartd
Téarsulast, és a Zalaszentgrot-Tekenye Szennyvizkezelési Onkorményzati Tarsuldst érinté
munkamegosztdsi megallapodas; valamint a Zalaszentgrét Varos Onkorméanyzat Képvisel6-
testiilete 50/2014. (IV. 24.) szamu hatarozatdval jovahagyott, a Zalaszentgréti Gazdasagi Ellato
Szervezetet és a Zalaszentgroti Szocidlis, Csaldd- és Gyermekjoléti Kézpontot, a Zalaszentgroti
Napkéziotthonos Ovodat és Egységes Ovoda-bolcsdét, a Varosi Kényvtar és Miivelddési-
Feln6ttképzési Kozpontot, a Vérosi Onkorményzat FEgészségiigyi Kozpontjat érintd
munkamegosztasi megallapodas hatalyat veszti.

Zalaszentgrot, 2020. marcius 31.

Dr. Simon Beata Baracskai Jozsef
Zalaszentgroti Kozos Onkorményzati Zalaszentgrot Varos Polgarmestere,
Hivatal Jegyz0je ZalA-KAR Térségi Innovacios Tarsulas,

Zalaszentgrot-Tekenye Szennyvizkezeld
Onkorményzati Térsulés,
Zalaszentgrot és kornyezo

telepiilések Intézményfenntarté Tarsulas

Elnoke
Dr. Al-Yari Mohamed Molnar Szilveszterné
Vérosi Onkormanyzat Egészségiigyi Zalaszentgroti Napkoziotthonos Ovoda —
Koézpontjanak intézményvezetdje Bélcsb6de intézményvezetdje
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Varga Istvan Gulyasné Belinszky Ilona
Virosi Konyvtar és Miivel6dési-Felnottképzési Zalaszentgréti Szocidlis, Csalad. és
Ké6zpont intézményvezetoje Gyermekjoléti Kozpont intézményvezetdje

8790 Zalaszentgrét, Ddzsa Gy. u. 1.
Telefon: 83/562-960, 562-961 « Fax: 83/361-870
E-mail: polgarmester@zalaszentgrot.hu
www.zalaszentgrot.hu



ZALASZENTGROT VAROS POLGARMESTERE
BARACSKAL JOZSEF

Zaradék:

A Zalaszentgréti Kozos Onkorméanyzati Hivatal, valamint a ZalA-KAR Térségi Innovacios
Térsulds, a Zalaszentgrét és kornyezoé telepiilések Intézményfenntarté Tarsulasa és a
Zalaszentgrot-Tekenye Szennyvizkezelési Onkorményzati Tarsulas, valamint a Zalaszentgroti
Szociélis, Csaldd- és Gyermekjoléti Kozpont, a Zalaszentgréti Napkoziotthonos Ovoda -
Boélcséde, a Viarosi Konyvtar és Miivelddési-Felnottképzési Kozpont, illetve a Vérosi
Onkorméanyzat Egészségiigyi Kozpontja kozotti munkamegosztisi megallapodést
Zalaszentgrot Véaros Onkorményzata Polgarmestere a ..../2020. (IV. 30.) szamu hatarozatéval
jovahagyta.

Zalaszentgrot, 2020. aprilis 30

Baracskai Jozsef Dr. Simon Beata
polgarmester jegyzo
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