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Indokolas
Zalaszentgrét Varos Onkorméanyzata Polgirmesterének
2020. aprilis 30-ra tervezett dontéséhez

Térgy: A Zalaszentgroti K6z6s Onkormanyzati Hivatal Hivatdsetikai Kodex feliilvizsgalata

Indokolas:

A kdzszolgalat egy — a munkavégzés céljabol 1étesitett - kiilonleges jogviszony, amely az allam,
onkorményzat nevében, a kozosségi szilkségletek kielégitésére 1étesiil.

A koztisztvisel6 munkéja sordn feladatait a koz érdekében, a jogszabalyoknak, valamint az
irdnyit6 testiilet dontéseinek megfeleléen, szakszerlien, partatlanul és igazsigosan, koteles
végezni.

A kdzszolgalatra, mint specidlis jogviszonyra vonatkozo alapvetd szabédlyokat a kozszolgélati
tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) hatdrozza meg.

A Kittv. 231. § (1) bekezdése felhatalmazast a képvisel6-testiiletnek arra, hogy meghatirozza a
hivatasetikai alapelvek részletes tartalmat, valamint az etikai eljaras szabalyait.

Erre tekintettel Zalaszentgrot Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete a 59/2014. (V1.26.)
szamu hatdrozatival — 2014. jilius Ol-jei hatdllyal — elfogadta a Zalaszentgréti Kozos
Onkorményzati Hivatal Hivatdsetikai Ko6dexét (a tovédbbiakban Kodex), amelynek
feliilvizsgalata az alabbiak miatt sziikséges:

- Zalaszentgrét Varos Onkorményzata Zalabér Kozség, Zalavég Kozség és Tekenye
Kozség Onkorményzatival 2013. maércius O1. napjatol — Zalaszentgréti Kozos
Onkorményzati Hivatal elnevezéssel — kozos Oonkormanyzati hivatalt hozott 1étre és
miikodtet. Zalabér Kozség Onkormanyzatdnak Képvisels-testiilete — a Magyarorszag
helyi énkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 85. § (3) bekezdésében
foglalt rendelkezés alapjén — 2019. december 05-én tartott képvisel-testiileti {ilésén
akként dontott, hogy 2020. janudr 01. napjatél kezd6déen a Kehidakustiny Kozos
Onkorményzati Hivatalhoz csatlakozik. Ezen dontést a Koédex bevezetd
rendelkezéseiben is 4t kell vezetni, jelesiil torolni kell a Zalabér Kozség
Onkorményzatéra vonatkozo6 rendelkezést.

- A Kodex hatdlya a Hivatalnal — a jogviszony jellegétdl fiiggetleniil — foglalkoztatott
valamennyi koztisztviselére kiterjed. Ennek a pontnak pontosité atfogalmazasat
javasolom, azzal, hogy a Kédex személyi hatélya véltozatlan marad.
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A fenti szempontok figyelembevételével eclkeszitésre keriilt Zalaszentgroti Kozos
Onkormanyzati Hivatal Hivatasetikai Kodexe, amely jelen indokolds 1. szamu mellékletét
képezi.

Hatarozati javaslat:

Zalaszentgrét Véros Onkormanyzata Polgirmestere — a Kormany 40/2020. ( II1.11.) Korm.
rendeletének 1.§-a alapjan kihirdetett veszélyhelyzetre tekintettel, a katasztrofavédelemrdl és a
hozza kapcsolodé egyes torvények mddositasarol szolé 2011. évi CXXVIIL tdrvény 46.§ (4)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, Zalaszentgrét Varos Onkormanyzata Képvisels-
testiilete tagjainak irasbeli véleményére figyelemmel — a Zalaszentgréti K6zos Onkormanyzati
Hivatal Hivatasetikai Kddexét az indokolas 1. szdmi melléklete szerinti formaban és
tartalommal elfogadja.

A polgérmester felkéri a jegyz6t, hogy a Zalaszentgroti Kozos Onkormanyzati Hivatal
Hivatasetikai Kodexének végrehajtasa és az abban foglaltak betartasa érdekébe tegye meg a
szitkséges intézkedéseket.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: Dr. Simon Beéta jegyz6

Zalaszentgrét, 2020. aprilis 24. /08 Onlro,,;-\_
‘ Aoy 9':?‘\.
sl
& Baracskai Jozsef
ST /polgarmester
A hatérozati javaslatban foglaltak a :
torvényességi eldirasoknak megfelelnek. (~———~.|~ A— -
Dr. Simon Beata
jegyzo
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1. szdmu melléklet
ZALASZENTGROTI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
HIVATASETIKAI KODEX

Koztisztviseléi Hivatdsetikai Alapelvek,
és az etikai eljiras szabalyai.

Zalaszentgrot Varos, Tekenye Kozség, valamint Zalavég Ké6zség Onkorméanyzat Keépvisels-
testiilete a kozszolgalati tisztvisel6krdl szl 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.)
231.§. (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjén a telepiilési koz- és lakossagi szolgaltats
igényei, valamint a sajat elvarésai alapjan meghatérozott szempontok figyelembevételével a
Zalaszentgroti K6zos Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Hivatésetikai Kédexét
az alabbiak szerint hatérozza meg,

1. A hivatisetikai alapelvek célja
1.1. Az alapelvek célja, hogy valamennyi kéztisztviseld szamara

a) egybegyljtse és rendelkezésre bocsdssa azokat az altalanos és alaptérvénybsl eredo,
illetve a képviseld-testiilet altal fontosnak tartott elveket, alapértékeket &s normakat,
alkalmazdsmodokat és eljarasi szabalyokat, amelyek a tarsadalom kézmegbecsiilését
€lvezé demokratikus kozigazgatas kialakitasét és fenntartasat segitik el§,

b) kifejezze azokat az erényeket és belsd értékeket, amelyek egyrészt elémozditjak egy
kovetendd koztisztviseldi magatartasmodell megrajzoldsat, masrészt timogatjdk a
koztisztviselbi kar arculatformalasat,

¢) kifejezze a kozérdek, az Onkormanyzat és a Hivatal, valamint a munkatirsak iranti
elkételezettséget.

d) Kiilonésen azoknak a magatartdsi- és viselkedési formaknak a meghatirozdsa a cél.
amelyek:

1. segitségével helyes dontések, allasfoglalasok alakithatok ki, és ezzel
hozzajarulnak a hivatal eredményes mikodésének biztosftasahoz, ezen keresztiil
pedig a hivatal, illetve a kéztisztviselk tekintélyének megbrzéséhez, illetve
folyamatos emeléséhez,

2. megfeleld tdmpontokat adnak a koztisztviseldknek az etikailag kifogasolhaté
magatartési, viselkedési formak megitéléséhez, illetleg a szankcionalands

8790 Zalaszentgroét, Dozsa Gy. u. 1.
Telefon: 83/562-960, 562-961 * Fax: 83/361-870
E-mail: polgarmester@zalaszentgrot.hu
www.zalaszentgrot.hu




ZALASZENTGROT VAROS POLGARMESTERE
BARACSKAI JOZSEF

" _.r

magatartas felismeréséhez és mindsitéséhez,

3. tampontot jelentenek a k6zszolgalati feladatok ellatasdhoz,

4, tartalmazzék azokat az elbirdsokat, melyek mértékiil szolgalnak a koztisztviselok
szamdra a munkahelyi kapcsolatrendszeriik miikddtetéséhez,

5. rogzitik azokat az elvarasokat, melyeket a koztisztviseloknek a maganéletben is
kovetniiik kell.

1.2. Az alapelvek iranymutaté funkciot toltenek be, megfogalmazzék az iranyelveket €s azok
alkalmazasanak moédjat, ezaltal fegyelmez6 és motivalé er6t képviselnek valamint — a
magatartasi hatarok kijelolésével és a normdk megfogalmazasaval — ellendrzé szerepet t6ltenek

be.
2. A szabalyzat hatilya

A szabélyzat hatélya kiterjed valamennyi, a Hivatalndl - a jogviszony jellegétdl fiig
foglalkoztatottra. (a tovabbiakban: koztisztviseld)

3. Etikai alapelvek

3.1. Altalénos. valamennyi kdztisztvisel6vel szemben tdmasztott etikai alapelvek:

1. hiiség és elkotelezettség elve

2. anemzeti érdekek elényben részesitésének elve

3. igazsdgos és méltanyos jogszolgéltatas elve.

4. méltosag és tisztesség elve

5. az eloitéletektdl valdo mentesség elve, a partatlansag
6. afeleldsségtudat és szakszeriiség elve

7. az egyiittmiikodés elve

8. az intézkedések megtételére iranyuld aranyossag elve
9. avédelem elve

10. az Osszeférhetetlenség elve

3.1.1. Hiiség és elkotelezettség elve:
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A koztisztviselé munkéjat az AlaptSrvényben szabalyozott demokratikus intézményrendszer
keretei kozott kifejez6d6 kozérdek iranti elkotelezettséggel koteles végezni.

3.1.2. A nemzeti érdek elényben részesitésének elve:

A koztisztviselének a tevékenységét tigy kell végeznie, hogy abban a nemzeti érdek kertiljon
el6térbe. Ennek érdekében a kéztisztviseld kozszolgalati feladatainak ellatasan kiviili politikai
vagy egyeb tevékenysége semmilyen médon sem veszélyeztetheti a kozigazgatasi funkcidk és
feladatok ell4tasdnak partpolitika-semlegességébe vetett kozbizalmat. A koztisztviseld partban
tisztséget nem viselhet, part nevében vagy érdekében - az orszaggyulési, az eurdpai parlamenti,
illetve a helyi 6nkormanyzati valasztasokon jeldltként vald részvételt kivéve - kbzszereplést
nem vallalhat.

3.1.3. Az igazsdgos és méltanyos jogszolgaltatas elve:

3.1.3.1.Igazsagos jogszolgaltatas

A Kkbztisztviseld nem lehet részrehajlo, kozhivatali tevékenységét és eljardsat mindenkor
elfogulatlanul és partatlanul kell végeznie, nem alkalmazhat megkiilonboztetést sem egyes
szemelyekkel, sem a tarsadalom barmely csoportjaval szemben. A koéztisztviselé feladatait
partatlanul és igazsagosan kdteles ellatni.

3.1.3.2. Méltanyos jogszolgaltatas

A kéztisztviseld munkdja sordn a j6hiszemiiség és a tisztesség elvének megfelelden kell eljarni,
az érintettek részére meg kell adni minden olyan segitséget, tajékoztatast, amely hozzasegiti,
hogy az eljaras soran méltényos jogszolgaltatasban részesiiljon, ennek keretében a szdméra
jogszer( kedvez6 dontés sziilethessen.

Az igazsagos és méltanyos jogszolgéltatisnak érvényesiilnie kell a dontések végrehajtisa soran
is.

Tilos a rendeltetésellenes joggyakorlds, azaz masok jogos érdekének csorbitdsara,

érdekérvényesitési  lehetGségeinek  korlatozasara, zaklatasara,  véleménynyilvanitas
szabadsaganak korlatozasara irAnyul vagy vezet.

3.1.4. A méltésag és a tisztessée elve:

A kéztisztviselének hivatali- és magénéletében olyan magatartast kell tanusitania, amellyel
kiérdemli:

a) az allampolgarok tiszteletét, megbecsiilését Snmaga és az altala képviselt kozszolgalat
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irant,
b) munkatarsai és hivatali felettesei bizalmat.

A koztisztvisels koteles altaldban olyan magatartast tanusitani, melyben nem veszélyezteti a
munkaltatdja jo hirét, a hivatalnal beto6ltott beosztasa méltosagat.
A koztisztviselonek a munkdja soran iigyelnie kell a sajat és az tgyfelek méltosaganak
megorzésére. A koztisztviselo koteles kollégaival olyan munkakapcsolatot fenntartani, melyben
biztositott mindkét fél méltosiga.

A koztisztvisel$ a jogok gyakorlasa és a kotelezettségek teljesitése soran a tisztesség elvének
megfeleléen koteles eljarni.

A koztisztviseld feladata a korrupcié elleni fellépés, a korrupcid megakadélyozésa.
A koztisztvisel6 nem fogadhat el semmilyen, a tevékenységével dsszefliggésbe hozhatd - nem
jogszabalyon alapulé - elényt, igy kiilondsen: ajandékot, egyéb anyagi természetii dolgot.

A koztisztvisel6 elvart méltésagaval és tisztességével nem Osszeegyeztethetd, ha a
koztisztviselO:

a) bilincselekményt vagy tulajdon elleni szabalysértést kovet el,

b) kodztudomadsu, hogy anyagi fligg6séget okozo6 szenvedélybetegségben szenved,

¢) nem anyagi fliggéséget okozo szenvedélybeteg, igy kiilondsen az alkohol-és/vagy
drogfliggbség.

A koztisztviseld a méltosaga kiilsd jeleként koteles az altalanos elvardsoknak megfeleld,
sz€1s6ségektdl mentes ruhdzatot viselni a munkahelyen.

3.1.5. Az elbitéletektd] vald menteség elve. a partatlansag:

A Kkoztisztvisel6  koteles  elbitéleteket — félretéve,  attdl  mentesen  eljarni.
Az elbitélet mentességnek érvényesiilnie kell a hivatali eljardas minden szakaszaban.
Biztositani kell az egyenlé banasmod kovetelményét. Az eloitéletektdl valo mentességnek
érvényesiilnie kell az tigyfelekkel, munkatarsakkal Osszefiiggésben is.
A koztisztviselének minden esetben tigyfélbarat modon kell az {iigyet intéznie.
A Kkoztisztviselének az eljaras soran mindig meg kell Oriznie pértatlansagat.
A koztisztviseld csak jogszer(l eljarasi cselekményt, tajékoztatast adhat, 6nkényes intézkedést
nem végezhet, magatartasat nem iranyithatja eléitélet.
A koztisztvisel6 elbitéletektd] valé mentességének ki kell tliinnie az eljaras dokumentumainak —
igy kiilongsen: hataridd, tajékoztatasok, tigyintézési id6 — adataibdl.
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3.1.6. A felelésségtudat és szakszeriisée elve:

3.1.6.1.Felel6sségtudat elve

A koztisztviseld a kozigazgatisi ligyek intézése soran &nként vallalt kotelezettséggel is
tamogatja a kozigazgatdsi szervezet szamdra kitlizott célok és dontések megvaldsitasat.
A koztisztviseld

a) koteles felettese utasitasat végrehajtani,
b) koteles felettese utasitdsanak végrehajtasat megtagadni, ha annak teljesitésével:

1.

biincselekményt, illetve szabalysértést valésitana meg,

2. mas személy életét, testi épségét vagy egészségét kozvetleniil és sulyosan

3.

veszélyeztetné,

az utasitas végrehajtisat megtagadhatja, ha annak teljesitése az életét, egeszségét
vagy testi épségét kozvetleniil és sulyosan veszélyeztetné, vagy jogszabalyba
iitkGzne,

4. koteles az utasitast ad6 figyelmét felhivni, és egyben kérheti az utasitas irasba

foglalasat ha az, vagy annak végrehajtasa jogszabalyba iitkdzne, vagy teljesitése
kart idézhet el és a koztisztviseld a kdvetkezményekkel szamolhat,

vagy az utasitas az érintettek jogos érdekeit sérti. Az utasitist ad6 felettes az
utasitas irdsba foglaldsat nem tagadhatja meg. A koztisztvisel6t az irasba
foglalasra irdanyul6 kérelme miatt hatrany nem érheti,

5. a kozvetlen felettes Utjan koteles kérni az irasba foglaldst, ha az utasitést adé a

koztisztviselonek nem kozvetlen felettese, ha felettese dontésével, illetve
utasitasaval nem ért egyet, jogosult kiilsnvéleményét irasba foglalni. Emiatt
hatrany nem érheti.

A koztisztviseldnek a feladatait a jogszabalyoknak és a szakmai el6irasoknak megfelelen kell
ellatnia, folyamatosan tovabbfejlesztve szakmai tud4sat.

3.1.6.2. Szakszerliség

A koztisztvisel6 feladatait a koz érdekében a jogszabalyoknak és az iranyito testiilet déntésének
megfeleléen, szakszertien kételes ellatni. A szakszerliség érdekében a koztisztviseld koteles:

a) naprakész ismeretekkel rendelkezni a hataskorébe tartozé ligyekben,
b) részt venni a szamara meghatarozott kételezd képzéseken,
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c) t4jékozddni a teriiletén varhaté valtozéasokrol.

A koztisztviseld kotelezettségeit a legjobb tuddsa szerint teljesiti, nem cselekszik a
nyilvanossagot, az allampolgarokat és munkatarsait félrevezetd, megtéveszt6 és szakszeriitlen
moddon.

3.1.7. Az eoviittmiik6dés elve:

A koztisztvisel6 a jogok gyakorlasa és a kotelezettségek teljesitése sordn kolcsondsen
egylittmikodik az tigyfelekkel, a munkatarsaival, mas eljaré szervekkel. A hivatalon beliili
egylittmiik6dés soran a koztisztviseld koteles betartani az egyes iigyek tigymenetmodelljében
meghatarozottakat, a hivatalon beliili hatasko6ri szabdlyokat, a munkakdri feladat ellatasi rendet,
Az egyiittm(ikodés soran torekedni kell arra, hogy a kozigazgatasi eljards szabdlyainak
megfeleléen az tigyféltdl olyan informéacid, adat ne keriiljon elkérésre, amellyel a hivatali
szervezet mar rendelkezik.

A koéztisztviseld koteles a hataskorébe tartozo eljarassal kapcsolatos jogszabalyi tajékoztatast,
felvilagositast megadni. A t4jékoztatds sordn biztositani kell a tényleges jogszabalyi forras
ismertetését, valamint igény szerint a k6zérthet6 informéacio atadast is. A tajékoztatds sordn az
ligyfél szamara fel kell ajanlani az elektronikus tajékoztatas és tajékozodas lehetbségét.

3.1.8. Az intézkedések megtételére iranvuld ardnvossag elve:

A koztisztviseld az eljards soran koteles intézkedni akkor, ha azt jogszabaly kotelez6vé teszi.
Az intézkedések soran az aranyossag kovetelményeit kell betartani. Olyan intézkedéseket kell
tenni, melyek aranyban vannak az eljaras céljaval.

Az intézkedések meghozatalanal - ha a koztisztviseldnek mérlegelési joga van - figyelembe kell
venni azt, hogy a hozott intézkedésnek milyen anyagi vonzatai vannak, azok hogy hatnak az
lgyfélre, illetve a szervre.

Az intézkedések soran a koztisztviseld koteles elGszor azokat az eljarasi cselekményeket
megtenni, melyek a legkevesebb energiaval és koltséggel jarnak, és az iigyfelek rugalmas,
gyors ligyintézését segitik.
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3.1.9. A védelem elve:

A koztisztvisel6 a torvényes és szakszerti munkavégzése kozben védelem alatt 4ll, partatlan és
partpolitika-semleges magatartasa, valamint szakszer(i feladatellatasa miatt semmilyen hatrany
nem érheti.

A koztisztviselo feladatait az érintettek jogait és jogos érdekeit védve teljesiti, a kozjo

szolgalata soran, annak csorbitasa nélkiil, minden téle telhet6t megtesz az érintettek jogainak és
jogos érdekéinek érvényesitése érdekében.

3.1.10. Az &sszeférhetetlenség elve:

A koztisztviseld nem végezhet olyan tevékenységet, nem véllalhat olyan beosztast és funkciot,
amely kdzfeladatai ellatisaval nem egyeztethetd Sssze.

3.2. Az vezetdkkel szemben tdmasztott etikai alapelvek:

Az ltalénos etikai alapelveken tiil a vezeték esetében a vezetdkkel szemben tAmasztott etikai
alapelveknek is érvényesiilnie kell. A vezetékkel szemben tdmasztott etikai alapelvek:

1. példamutatas elve
2. szakmai szempontok érvényesitésének elve
3. szamonkérési kitelezettség elve

3.2.1. A példamutatis elve:

A vezetd koztisztviselének szakmai tevékenysége ellatdsa sordn példamutatdnak kell lennie.
A vezetSvel szembeni kdvetelmény, hogy:

a) szakmailag jrtas, naprakész legyen minden 4ltala irdnyitott igazgatdsi 4gban,
- szakmai segitséget tudjon nyujtani a hozza fordulé beosztott részére médszertani
ligyben és adott konkrét eljaras soran,

b) részt vegyen képzésekben, és a képzésben elsajatitott ismereteket atadja (5szténdzze
kollégait a képzésre és az ismeret megosztésra),

¢) jol, példamutatéan kezelje a konfliktusokat az ligyfelekkel és a munkatarsakkal.
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A vezetébnek példamutaté magatartast kell tanusitania az éaltala vezetett szervezeti egységben
dolgozok szamaéra, irdnyitd munkajat a legjobb tudésa és ismerete szerint kell, hogy végezze.
Vezet6tol elvart specilis magatartasi forma:

a) személyes példamutatés,

b) tartézkodas a személyes elényoktol,

¢) megfelelé hangnem hasznalata,

d) munkatarsai véleményének, Gtleteinek, javaslatainak kikérése és hasznositasa,

¢) munkatarsai jogos érdekvédelme,

f) beosztottait ne utasitsa személyes céljait és egyéni érdekeit szolgdldé munkavégzésre,
tevékenységre,

g) kelld szocidlis érzékenység tanusitdsa munkatarsai problémainak megoldasaban,

h) anehézségekkel kiizdoé beosztottak segitése

3.2.2. A szakmai szempontok érvénvesitésének elve:

A vezetd feladata, hogy tevékenysége soran a szakmai szempontokat érvényesitse.
A szakmai szempontok érvényesitését kell biztositani:

a) a hivatali szervezet struktirajanak, személyi dllomany 1étszamanak meghatirozasakor,

b) ahivatal személyi allomédnyéanak kivélasztasakor,

¢) ahivatal személyi dllomanyanak képzésekor,

d) a hivatalon belili munkamegosztasi rend kialakitasakor és a helyettesitések
meghatérozasakor,

e) azilletmények - mindsités alapjan torténd - eltéritésénél.

A vezetd felelés azért, hogy a hivatalon beliili informacié aramlas segitse a szakmai
szempontok minél jobb érvényesiilését.

A vezetd feladata, hogy szorgalmazza olyan eljardsok, mddszerek, iigymenetmodellek,
szoftverek alkalmazésanak bevezetését, melyek ndvelik a szerv szakmai munkajanak
szinvonalat.

Vezet6tol elvart specilis magatartdsi forma a szakmai szempontok érvényesitésekor:

”

a) realis feladatkitlizés,

b) munkatirsak Osztonzése, tehetségiik kibontakoztatdsinak ¢és érvényesiilésének
elOsegitése,

c) a vezetd kollegik k6z6tti kapcsolataiban legyen segitOkész, tartsa tiszteletben masok
hataskorét, szakmailag tAmogatast nydjtson,
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d) a munkavégzéssel Gsszefliged Oszténzéseknél, illetve elismeréseknél legyen
kdvetkezetes és igazsagos,

€) munkatérsai mindsitése soran keriilje az 4ltalanositast és a szubjektivitast, az értékelés
elsésorban szakmai legyen.

3.2.3. A szamonkérési kotelezettsée elve:

A vezetd koteles kialakitani a hivatalon beliili ellendrzés, kontroll rendszerét. A vezetd
miikddteti és rendszeresen tovabbfejleszti a belsd kontroll rendszert.

A vezetd napi tevékenységébe beleépiil a szamonkérés, melynek egyik eleme a koztisztviseldi
teljesitményértékelés és mindsités rendszere is.

A szamonkérés soran biztositani kell a nyugodt legkort, melyben a szakmaiség, valamint a
feladat ellatasi kotelezettség, a jogszeriiség kapja a legnagyobb hangstlyt.

Vezet6tol elvart specialis magatartasi forma a szamonkérési kotelezettség soran:

a) kovetkezetes szimonkérés,
b) amunkavégzéssel dsszefiiggt ellendrzéseknél, szamon kéréseknél legyen igazsagos.

4. Az etikai eljaras

4.1. Az etikai eljards meginditisa:

Az etikai eljarast meg kell inditani, ha az etikai alapelvek megsértésének gyanija meriil fel.
Az eljards meginditdsara a munkaltatéi jogkor gyakorldja az etikai alapelv megsértése
gyantjanak tudomdséra jutdsatél szamitott egy honapon beliil intézkedhet. Amennyiben nem
csak etikai alapelv sériilésének gyantja meriil fel, hanem a fegyelmi vétség gyantja is, akkor a
fegyelmi eljarasra vonatkozd szabdalyokat kell alkalmazni.
Az etikai eljards meginditdsir6l a  koztisztviselét irdsban  értesiteni  kell.

4.2. A vizsgglat:

Az cljaras lefolytatisira a munkaltat6i jogkor gyakorldja az eljards meginditasatol szamitott 3
napon belill haromtagl bizottsagot jelol ki. A bizottsdg feladata a gyanu kivizsgalasa.
A bizottsig a kivizsgélast a létrehozasatél szamitott 30 napon beliil koteles befejezni. A
bizottsag az eljardsa soran koteles:

a) meghallgatni a gyanuval érintett kbztisztviselt,
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b) megvizsgalni az ligy targyi bizonyitékait, mas érintett kdztisztviseldt, illetve személyt

meghallgatni, ha véleményiik az ligy eredményes lezaraséhoz sziikséges.

Ha a koztisztvisel6 a bizottsag 4ltal jelzett meghallgatdson nem jelenik meg, személyesen nem
miikodik kozre, az eljarast akkor is le kell folytatni.

A bizottsag a vizsgalat lezartat6l szamitott 5 munkanapon beliil irasos véleményét - az tigyben
keletkezett iratokkal egyiitt - kiteles atadni a munkaltatéi jogkor gyakorlojanak.
A jegyzb esetében a vizsgalatot az alabbi 6sszetételii bizottsag folytatja le:

- elndke: Zalaszentgrét Véaros Onkormanyzat Képviselé-testillete Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottsaganak elndke,

- tagjai a Hivatalhoz tartozé 6nkormanyzatok képvisel6-testiileteinek tagjaibdl 2-2 £6.
A bizottsagba delegalt képvisel6-testiilet tagjait a polgarmester jeloli ki.

4.3, Dontés az etikai alapelv megsértésének gyanujardl:

A munkaltatéi jogkoér gyakorldja a bizottsdg véleménye alapjan megéllapithatja, hogy a
koztisztviselo:

a) vétkes, vagy
b) nem kovetett el etikai vétséget.

Az etikai vétséget elkdvetd koztisztviseldvel szemben kiszabhat6 biintetés:

a) a figyelmeztetés vagy
b) amegrovas.

A vétség elkOvetése esetén a  Dbintetés kiszabasa irdsban is megtorténik.
Ha az etikai vétség gyanuja kivizsgalasa kézben a koztisztviseldé fegyelmi feleldsségének
megalapozott gyanuja is felmeriil, az etikai eljarast meg kell sziintetni és az eljarast a fegyelmi
eljaras szabdlyai szerint kell lefolytatni.

5. Hatalyba 1épés

A Zalaszentgréti K6z6s Onkorményzati Hivatal Hivatasetikai Kédexe 2020. aprilis 01. napjatol
alkalmazando.
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Jelen Hivatdsetikai Kodex hatélybalépésével egyidejlileg a 2014. julius 01-jén kiadott
Hivatasetikai Kodex hatalyat veszti.

Zalaszentgrét, 2020. marcius 31.

Baracskai Jozsef

Zalaszentgrot Véros polgarmestere

Sinka Imréné Marton Andras
Tekenye K6zség polgarmestere Zalavég K6zség Polgirmestere
Zaradék:

A Zalaszentgroti Kozds Onkorményzati Hivatal Hivatasetikai Kédexét

Zalaszentgrét Viros Onkorményzata Polgarmestere...../20. (IV.....) szému hatirozataval;
Tekenye Kozség Onkorményzata Polgarmestere ...../2020. (IV....) szAmu hatdrozataval;
Zalavég Kozség Onkorményzata Polgarmestere ...../2020. (IV......) szdm@ hatdrozataval
fogadta el.

Zalaszentgrét, 2020. 4prilis 30.

Dr. Simon Beéta
jegyzb
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Megismerési nyilatkozat

Alulirott, a Zalaszentgréti Kozos Onkorményzati Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviseldk
kijelentjik, hogy a Zalaszentgréti Kozos Onkormanyzati Hivatal Hivatésetikai Kodexében
foglaltakat megismertiik, és tudomasul vessziik, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésiink
soran kotelesek vagyunk betartani.

Név Beosztas Alairas
Bédi Eszter miiszaki

ligyintézo
Boros Krisztina belsé ellendr

Csoti Zsuzsanna

igazgatasi ligyintézo

dr. Csarmasz Emese

jogi szakreferens

dr. Dézsenyi Veronika

aljegyz6

Dukai Laszloné

intézményilizemeltetési
tgyintézd

Erhart Judit pénziigyi igyintézo
Géango6-Katé Edina anyakdnyvvezetd
dr. Gondos Istvan jogi szakreferens

Grebenar Katalin

pénziigyi ligyintéz6

Kantor-Panker Monika

pénziigyi ligyintéz6

Kondor Csaba

rendszergazda

Kovacs Szilvia

intézménytlizemeltetési
osztalyvezetd

Koronczi Lajos

fizikai alkalmazott

Kurucsai Ivett

miiszaki ligyintéz6

Lazar Gyongyi intézményiizemeltetési
osztalyvezetd

Lutar J6zsefné tigykezelo

Marfiné Gaal I1diké szocialis tigyintéz6
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Németh Gyulané szocialis ligyintéz6

Németh Stefania muiszaki ligyintéz6

Papp Laszléné pénziigyi ligyintéz6

Papp Monika intézménylizemeltetési
lgyintézo

Petéfi Jozsefné adotigyi ligyintéz6

Puklics Péter miuszaki osztilyvezetd

Saska Zsuzsanna adminisztrator

Simon Roberta miiszaki {igyintézd

Szenecsarné Aranyos Andrea | pénziigyi iigyintéz6

Székelyi Anita adoligyi tigyintéz6
Szekeres Anita ligyintéz6
Szijartoné Buruczky Eva pénziigyi ligyintéz6
Szitdné Siman Gabriella adotigyi ligyintéz6
Szitané Szbke Zsuzsanna intézményiizemeltetési
ligyintéz6
Tar Istvan pénziigyi ligyintéz6
Ujvari Eva pénziigyi
osztalyvezetd
Varré6 Jozsef miiszaki ligyintéz6
Vidakné Balogh Rézsa pénziigyi ligyintéz6
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