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BESZERZESI SZABALYZAT

A Zalaszentgroti Kozds Onkormanyzati Hivatal beszerzési szabalyzatit a kozbeszerzési
értékhatar alatti beszerzéseinek rendjérél az allamhaztartasrl sz6lo torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontja és 13. § (3b) bekezdés a)
pontja alapjan a kovetkez6k szerint hatarozom meg.

L. A szabalyzat célja

E szabdlyzat célja, hogy a kozbeszerzésekr6l szol6 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban:
Kbt.) rendelkezéseinek figyelembevételével megallapitsa az ajanlatkérd kozbeszerzési értékhatar
alatti beszerzéseinek 4ltalanos szabélyait, ennek keretében az ajanlattevék szaméra az
egyenléség, az egyenlé bandsmod és egyenlé feltételek biztositdsaval garantdlja a verseny
tisztasdgdnak védelmét, a verseny nyilvanossagat, valamint a hatékony és felelds gazdalkodés
elvének érvényestilését.

I1. A szabalyzat hatalya

1. E szabilyzat személyi hatdlya kiterjed Zalaszentgrét Varos Onkorményzatira, a
fenntartdsdban 1évé koltségvetési szervekre, Tekenye Kozség Onkorményzatara, Zalavég
Ko6zség Onkorményzatara, a Zalaszentgréti Kozos Onkorményzati Hivatalra, a ZalA-KAR
Térségi Innovacidés Térsuldsra, Zalaszentgrot-Tekenye Szennyvizkezeld Onkormanyzati
Tarsulasra, Zalaszentgrét ¢és koérnyezd telepiilések Intézményfenntarté Térsuldsira, a
Zalaszentgrét Varos Roma Nemzetiségi Onkorméanyzatéra és a Zalavég Ko6zség Roma
Nemzetiségi Onkorményzatéra, mint ajanlatkérékre.

2. E szabalyzat tirgyi hatdlya kiterjed az ajanlatkérék valamennyi olyan — targya szerint
arubeszerzésre, szolgiltatds megrendelésére, valamint épitési beruhdzésra vonatkozé —
beszerzésre, amelyek a becsiilt értékiikre tekintettel nem tartoznak a Kbt. hatélya ala.

3. A becsiilt érték szamitasara a Kbt. rendelkezései az irAnyadodak.

I11. Beszerzési eljaras rendje

1. A lefolytatando eljaras rendjének és a beszerzés becsiilt értékének meghatérozasa, tovabba
az eljaras lebonyolitdsa a beszerzés targya szerinti, a jegyz6 altal kijelolt, szakértelemmel
biré koztisztviseld, illetve az intézményvezeté 4altal kijelslt, szakértelemmel bird
kozalkalmazott (a tovabbiakban: Felelos) feladata.

2. Ha a beszerzés nettd becsiilt értéke
a) 4aru vagy szolgéltatds megrendelése esetén meghaladja a nettd 5 millié Forintot,
b) épitési beruhdzas beszerzése esetén meghaladja a netté 10 millié Forintot
mint beszerzesi értékhatart, de nem éri el a mindenkori kbzbeszerzési értékhatért, akkor — a
II1.3. pontban foglalt kivételekkel — beszerzési eljarast kell lefolytatni.

3. Nem kell beszerzési eljarast lefolytatni, ha
a) értékhatarra tekintet nélkiil, a beszerzésre megfelelden teljesiil a Kbt. 111. §-aban foglalt
barmelyik feltétel, beleértve abba a Kbt. 3. mellékletében foglalt barmely szolgaltatast,

vagy



b) értékhatarra tekintet nélkiil a beszerzésre megfelelden teljesiilnek a Kbt. 9. §-aban
foglalt feltételek, vagy

¢) ha az épitési beruhazas, dru vagy szolgaltatas becsiilt értéke nem éri el a nettd 1.000.000
Forintot, vagy

d) olyan beszerzések felmeriilése esetében, amelyek teljesitésére egy meghatdrozott
személy képes vagy a beszerzés targyanak sajatos természete miatt korlatozott szamu
ajanlattev$ alkalmas a szerz6dés teljesitésére, illetve miiszaki vagy gazdasigi indok
alapjdan a munkateriileten kivitelezést folytaté vallalkozoval indokolt a szerzddés
megkoétése az adott beszerzéssel dsszefliggd, ahhoz kapcsolodo feladatra, vagy

e) rendkiviili slirgdsség fennalldsa esetén (kiilondsen életveszély vagy baleset elharitss,
karenyhitési kotelezettség teljesitése soran).

IV. Az eljarasban részt vevé személyek

1. A beszerzési eljarasban az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit Zalaszentgrét Véros,
Tekenye és Zalavég Kozség Onkorményzata esetében a polgarmester, a Zalaszentgrét Varos
Onkorményzatanak fenntartisaban 1év6 koltségvetési szerv esetében az intézményvezetd, a
Zalaszentgroti Kozos Onkormanyzati Hivatal esetében a jegyz6, a ZalA-KAR Térségi
Innovacids Tarsulas, a Zalaszentgrét-Tekenye Szennyvizkezelé Onkorményzati Tarsulds,
valamint a Zalaszentgrdt és kémyezé telepiilések Intézményfenntarté Tarsulasa esetében a
tarsulasi tandcs elndke, a Zalaszentgrot Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata és a
Zalavég Kozség Roma Nemzetiségi Onkorményzata esetében pedig az elnok gyakorolja.

2. Az ajénlatkérd tigyviteli teenddit, az ajanlattételi felhivas megkiildésétSl, a szerzOdés
megkotéséig — ideértve a targyalasok lefolytatdsat is —, valamint a beszerzéssel kapcsolatos
feladatokat a Felel6s latja el.

3. Ajanlattev6 az a természetes személy vagy gazdilkodd szervezet, akinek vagy amelynek az
ajanlatkér6 az ajanlattételi felhivast kdzvetleniil megkiildi.

4. Az ajanlatkérd szilkség esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsigara is
figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfeleld szakértelemmel és tapasztalattal rendelkez6
személyek korébol kiilsé szakértét kérhet fel kézremiikbdésre.

5. A felkért kiils6é szakért6k dijazasat az ajanlatkérd biztositja.

6. A beszerzések el6készitésében €s az ajanlatok elbirdlasdban részt vevd személy
Osszeférhetetlensége vonatkozasiban a Kbt. 25. §-anak rendelkezéseit kell alkalmazni.

7. A beszerzések elOkészitésében é€s az elbirdlasban részt vevé a vele szemben fennalld
Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni.

8. Osszeférhetetlenségi {igyben vita esetén a polgérmester, az intézményvezetd, a jegyzd, a
tarsulési tanacs elndke, illetve a roma nemzetiségi 6nkormanyzat elnéke dont.
V. Az ajanlatkérés

1. A beszerzési eljaras targyalas nélkiili, kivéve, ha az ajanlatkér$ az ajanlati felhivasban arrol
rendelkezik, hogy az ajanlatokat targyalas lefolytatasat kvetden biralja el.



. A beszerzési eljaras az ajanlatkéréssel, azaz az ajanlattételi felhivas és sziikség szerint a
dokumentacio lehetbleg 3 ajanlattevl részére torténd kdzvetlen megkiildésével indul.

Nem kell a dokumentaciot kdzvetleniil megkiildeni, amennyiben az annak terjedelme, vagy
mas korlilmény miatt ajanlatkérének ardnytalan nehézséget jelentene. Ebben az esetben

azonban az ajanlattételi felhivasban ajanlatkérének el6 kell irnia a dokumentici6
beszerzésének helyét, hataridejét, valamint annak egyéb feltételeit.

A beszerzési eljaras sordn valamennyi ajanlattevé szamdra — az egyenld esély biztositisa
érdekében — az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi informaciét az ajanlatkérd
koteles a t6bbi ajanlattevd egyidejii értesitése mellett megadni.

. Az ajanlattételi felhivasban az alkalmassagi kovetelményeket ugy kell meghatarozni, hogy
az adott beszerzési eljarasban ajéanlattételre felhivand6 gazdasagi szereplok az alkalmassagi
kévetelményeknek nagy valdszinliséggel megfeleljenek, valamint a szerzédés teljesitésére
potencidlis lehet6séggel rendelkezzenek, a megfeleld verseny és — nyertességiik esetén —

7.

piaci aron torténd szerz6déskotésre.

Az ajanlattételi hatarid6t ugy kell megéllapitani, hogy az ajanlattevék egyenld eséllyel
megfeleld ajanlatot tehessenek.

. Az ajanlatkér6 — amennyiben targyalds tartdsardl el6zetesen rendelkezett — az
ajanlattevokkel a beszerzési eljaras értékelési szempontja szerinti tartalmi elemek
vonatkozasaban targyal a VI.1. pont ¢) alpontja szerinti el6iras keretein beliil.

VI. Az ajanlattételi felhivas

. Az ajanlattételi felhivasnak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) ajanlatkéré szerv megnevezését, székhelyét, valamint az ajanlatok elbiralasira jogosult
személy megnevezését,

b) e szabalyzatra val6 hivatkozast,

c) az eljards menetének meghatdrozasat [targyalas nélkili vagy targyalasos (az utdbbi
esetben a targyalds menete)], valamint azt az el6irast, hogy az ajanlattevd koteles
kifejezett nyilatkozatot benyujtani, amelyben elfogadja az ajanlattételi felhivas
feltételeit, tovabba a kifejezett nyilatkozatnak egyértelmilen tartalmaznia kell a
szerz0dés teljesitésére vonatkozd kotelezettségvallalast és a kért ellenszolgaltatast,
tovabba azt, hogy targyalds esetén ajanlatat csak az értékelési szempontok szerinti
tartalmi elemekben, és kizarolag az ajanlatkérére kedvez6bb irAnyban médosithatja,

d) abeszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait,

e) a teljesités helyét, hataridejét, feltételeit az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikdtéseket,
feltételeket,

f) tobbvaltozatu ajinlat tehet6-e,

g) részajénlat tehetb-e,

h) ajénlatkérd biztosit-e hidnypotlast,

1) a dokumentacio beszerzésének helyét, hataridejét és feltételeit, amennyiben a
dokumentaciét az ajanlatkérd az ajanlattételi felhivassal egyiitt nem kiildte meg,
tovabba az ajanlattételi felhivasra vonatkozd kérdések feltevésének, az esetleges tovabbi
informacioszerzés (konzultacid) helyének, idejének és az iligyintéz6(k) (kapcsolattartd)
személyének megjel6lését,

j) azt az el6irast, hogy az ajanlattev6 az ajanlataban — kifejezetten és elkiilonitett médon,
mellékletben — kozolt fizleti titok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja, azonban az



ajanlattevd nevének, székhelyének (lakohelyének), az altala kért ellenszolgaltatisnak és
a teljesitési hataridonek, valamint az olyan informéciénak, amely a pontozdsnal szerepet
jatszik, a nyilvanossagra hozatalat nem tilthatja meg,

k) az ajanlat benytljtasénak helyét, modjat, hataridejét (6ra, perc pontossaggal), a
példanyszamat és a sziikséges mellékleteket, valamint azt a rendelkezést, hogy az
ajanlatoknak a benyujtasra nyitva all6 hataridében be kell érkezniiik, azaz nem elegend6
az ajanlatok postara adésa,

1) az ajanlatok felbontasanak helyét, idOpontjat, az eredményhirdetés esetén annak helyét,
hatéridejét, a bontison jelenlévOk korét (legalabb az ajanlattevé és az ajanlattevék
képvisel6i), a szerz6déskotés tervezett idépontjat,

m) jogfenntartist a beszerzési eljaras — indokolas nélkiili — eredménytelenné nyilvanitasara,

n) annak el6irdsat, hogy az ajanlattevé nem igényelhet téritést az ajanlatkér6tdl az ajanlat
kidolgozasaért, és az ajanlattétellel kapcsolatban mas jogcimen sem terjeszthet el
kovetelést, abban az esetben sem, ha az ajanlatkéré barmilyen okbdl eredménytelenné
nyilvanitotta az eljarast,

0) az ajanlattételi felhivds visszavondsinak €s moédositasanak lehetdségét, tovabba az
ajanlati kotottségrol szolo tajékoztatast a VIIL pontban foglaltak szerint,

p) az ajanlatok elbirdlasanak VI.3. pontban meghatirozott szempontjait, a
részszempontoknak mennyiségi vagy szakmai szempontok alapjan értékelhetd
tényezOkon kell alapulniuk, a beszerzés targyaval, a szerz6dés 1ényeges feltételeivel kell
kapcsolatban 4llniuk, a részszempontok nem eredményezhetik ugyanazon ajanlati
tartalmi elem tGbbszori értékelését;

q) az érvénytelenné nyilvanitas XII.2. pont szerinti eseteit,

r) amennyiben az eljaras nyertese a szerz0déskotést6l visszalép, arra vald utalast, hogy az
ajanlatkérd a masodik legkedvezObb ajdnlatot tevének mindsitett személlyel kivan-e
szerz6dést kotni.

2. Az ajanlattételi felhivasnak vagy a dokumentécidnak sziikség szerint tartalmaznia kell:

a) az ajanlati biztositék (VIL. pont) kérése esetén annak mértékét, rendelkezésre
bocsatasanak maodjat, hataridejét, és kamatmentes visszafizetésének feltételeit, tovabba
a VIL3. pontban foglaltakat,

b) szerzddést biztositoé mellékkotelezettségeket,

¢) amennyiben az ajanlatkéré az eljards sordn az ajanlattevOk alkalmassagat is vizsgalni
kivanja, igy annak meghatdrozasat, hogy mely koriilmények megléte vagy hianya, vagy
azok milyen mértékti fogyatékossdga miatt mindsiti az ajanlatkérd az ajanlattevét
alkalmatlannak a szerzddés teljesitésére, és ebben az esetben az ajanlattevok
alkalmasségat igazolo nyilatkozatok, igazoldsok meghatarozasat.

3. Az ajénlatkér6 az ajanlattételi felhivasban, meghatarozott feltételeknek megfeleld
ajanlatokat a kovetkezd értékelési szempontok alapjan biralhatja el:
a) alegalacsonyabb 4r, vagy
b) a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd olyan — kiilondsen gazdasigossdgi, mindségi,
koémyezetvédelmi, szocidlis — szempontok, amelyek kozott az ar vagy koltség is
szerepel.
4. A VI3. pont szerinti értékelési szempontokat az adott beszerzési eljaras tartalmat alapul
véve a FelelOs hatdrozza meg.

VII. Ajanlati biztositék

1. Az ajanlatkéré az eljarasban valo részvételt ajanlati biztositék adasdhoz kotheti, amit az
ajanlattevének az ajanlatdnak benyujtasival egyidejlileg vagy az ajanlatkérd altal az



ajanlattételi felhivasban meghatarozott id6pontig, az ott megjeldlt mértékig és médon kell

- rendelkezésre bocsatania.

A biztositékot vissza kell fizetni

a) az ajanlattevék részére az ajanlati felhivds visszavonasat, az eljaras
eredménytelenségének megallapitisat, illetve az eredmény kihirdetését, vagy az eljarast
lezérd dontés meghozatalat kovetd 10 napon beliil,

b) anyertes ajanlattevd részére a szerz6déskotést kdvetd 10 napon beliil.

Nem jér vissza a biztositék, ha az ajanlattételi felhivas szerint az a megkotott szerzodést
biztosité mellékkételezettséggé alakul 4t, valamint akkor sem, ha az ajanlattevé az ajanlatat
az ajanlati kotottség iddtartama alatt visszavonta, vagy a szerzddés megkotése neki felrohatd
okbol hitsult meg.

VIIL Ajanlattételi felhivas médositisa, visszavonasa, ajanlati kotottség

Az ajanlatkéré az ajanlattételi hatarid6 lejartaig, modosithatja az ajanlattételi felhivasban,
meghatérozott feltételeket. A modositott feltételekr6l az ajanlattételi hataridé lejartaig 0j
ajanlattételi felhivast kell egyidejlileg valamennyi ajanlattevének kiildeni, amelyben j
ajanlattételi hatarid6t kell megallapitani.

Az ajanlatkérd az ajanlattételi hataridé lejartaig, visszavonhatja az ajanlati felhivast. Errdl az
ajanlatkérd koteles valamennyi ajanlattevt haladéktalanul kdzvetleniil értesiteni.

. Az ajanlati kotottség targyalas tartdsdnak hianyaban az ajanlattételi hatdridé lejartakor,

targyalasos eljaras esetében a targyalds lezarasakor 4ll be.

Az ajanlati kotottség bealltaval az ajanlat nem modosithato.

IX. Az ajinlatok benytjtisa

7.1

Az ajanlattevé részére — amennyiben ajanlatit személyesen nytdjtjia be — az ajanlat atvételérél
clismervényt kell adni. Az 4tvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel idépontjat, az
atvevd nevét és kézjegyét, valamint annak elismerését, hogy az ajanlat benyujtisa lezart,
sértetlen boritékban tortént.

1.

X. A bontas

Az ajanlatokat az ajanlatkéré az ajanlattételi felhivasban megadott helyen és ajanlattételi
hataridében (bontas idépontja) mindazok jelenlétében felbontja, akiket a bontasra meghivott.

ra

A bontésra az ajanlattevok képviselit ajanlatkérd koteles meghivni.

A bontis sordn az ajanlattevék nevét, cimét és az ajanlat értékelési szempont szerinti
tartalmi elemeit kell ismertetni.

XI. A hianypétlas

A Thidnypétlas lehetdségét ajanlatkérd az ajanlattételi felhivasban biztosithatja vagy
kizarhatja. Ha az ajanlatkéré nem zérja ki a hidnypdtlast, és ennek korébe esé hianyt allapit



meg, a hianypd6tlasi felhivasban pontosan megjelslt hidanyokroél, a hianypdétlasi hatarid6rol
egyidejlileg, irasban koteles tajékoztatni az §sszes ajanlattevot.

Az ajanlatkérd koteles meggy6z6dni arrdl, hogy az ajanlattevd a hidnypdtlasi felhivdsnak
megfelelden eleget tett-e. A hidnyp6tlas nem eredményezheti az ajanlatok médositasat.
XII. Az ajanlatok értékelése, targyalas

Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajanlati felhivas feltételeinek megfelel.

Ervénytelen az ajnlat
a) amennyiben az ajanlattételi felhivasban foglalt tartalmi kovetelményeknek nem felel
meg,

b) amennyiben az ajanlati kotottség bealltat kovetéen modositja ajanlattevo,

c) amennyiben a hidnyp6tlas sordn mddositja ajanlattevd az ajanlatat, vagy a hianypotlasi
kotelezettségének nem tesz eleget,

d) amennyiben az ajanlattételi hataridé lejartat kvetden nydjtja be ajanlattevd az ajanlatat,

e) amennyiben ajanlattevét ajanlatkérd alkalmatlannak mindsiti,

f) amennyiben az ajanlattevé ajanlatdban meghatarozott ellenszolgaltatds mértéke eléri a
Kbt. szerinti kézbeszerzési értékhatart,

g) amennyiben a IV.6. pontban meghatdrozott Osszeférhetetlenségi ok 4all fenn
ajanlattevivel szemben,

h) amennyiben ajanlattevé az ajinlati biztositékot az ajanlattételi felhivas szerint nem
bocséatja rendelkezésre.

Ajénlatkérd a beszerzési eljarast — indokolas nélkiil — eredménytelenné nyilvanithatja.

Az ajanlatokat a Felelos értékeli akként, hogy javaslatot tesz arra vonatkozéan a
polgarmesternek, az intézményvezetdnek, a jegyzének, a tarsulasi tanacs elndkének, illetve a
roma nemzetiségi 6nkormanyzat elndkének, hogy mely ajénlatok érvényesek.

Az érvényes ajanlatot benyujto ajanlattevokkel — amennyiben ajanlatkéré targyalas tartasarol
elozetesen rendelkezett — a Felelds targyal. A targyalasrol egyidejiilleg jegyzOkonyvet kell
felvenni. A Felel6s a targyalas lezarasakor — illetve targyalds nélkiili elbiralas esetén az
érvényes ajanlatok és alkalmas ajanlattevk kivalasztisat kvetben — az érvényes ajanlatot
tevd alkalmas ajanlattevok koziil az ajanlati felhivasban a V1.3. pont alapjan meghatarozott
értékelési szempont €s modszer alapjan javaslatot tesz az eljaras nyertesének személyére.

A Felel6s késziti el6 a XI1.4-5. pontban tett javaslatok alapjan az ajanlatok érvénytelenné
nyilvanitasardl (amennyiben errdl kiilon dontés sziikséges) szo16 dontést, illetve a beszerzési
eljaras lezérasardl szol6 dontést, melyet a polgarmester, az intézményvezetd, a jegyzo, a
tarsulési tanacs elndke, illetve a roma nemzetiségi onkormanyzat elndke hoz meg.

XIII. Tdjékoztatds az eljaras eredményérol, szerzodéskotés

A beszerzési eljards eredményérdl az ajanlatkérd az ajanlattevOket a beszerzési eljarast
lezaré dontésének kozvetlen egyidejli megkiildésével értesiti.

A szerz6dést a vonatkozo belsé szabdlyok szerint — lehetSleg a tervezett idopontban — a
beszerzési eljaras nyertesével kell az ajanlatkéronek megkétnie.



XIV. Konnyitett beszerzési eljaras
1. Konnyitett beszerzési eljaras keretében kell a beszerzéseket lebonyolitani, amennyiben a
beszerzés becsiilt értéke
a) aru, szolgaltatas beszerzése esetén a netté 1.000.000 Forintot meghaladja, de nem éri el
az 5 millié Forintot,
b) épitési beruhazas beszerzése esetén a nett6 1.000.000 Forintot meghaladja, de nem éri el
a nettd 10 milli6é Forintot.

2. Konnyitett eljaras keretében lehet6ség szerint 3 kiilonb6z6 ajanlattev6tdl torténd ajanlat
bekérése sziikséges.

3. Az elbirdlasnél jelen szabalyzat V1.3. pontjanak elbirasait kell alkalmazni.

XV. Zar6 rendelkezések
1. Jelen szabalyzat 2020. januér 1. napjan 1ép hatédlyba.

2. Jelen szabalyzatot a 2020. januér 1. napja utan inditott eljarasok soran kell alkalmazni.

Kelt: Zalaszentgrot, 2019. december 30.



