BEJELENTKEZÉS, VÁLTOZÁS-BEJELENTÉS
Minden adóköteles tevékenység megkezdése előtt, illetve a tevékenység végzésében bekövetkezett változások esetén az adózónak bejelentési kötelezettsége van azon önkormányzati adóhatóság felé, ahol székhelyét megjelölte, illetve ahol a tevékenységét végzi.

Jogosultak köre
Az adózó, az adózó törvényes képviselője, vagy állandó meghatalmazottja.

Mit kell tennie
Az adóköteles tevékenységet folytatni kívánó adózó adóhatósági nyilvántartásba vétele érdekében köteles az állami adó- és vámhatósághoz bejelentkezni, feltéve, hogy törvény eltérően nem rendelkezik.
Az állami adó- és vámhatóság naponta, elektronikus úton megküldi az adatszolgáltatást az adózó székhelye szerinti önkormányzati adóhatóság, valamint azon telephelyei szerinti önkormányzati adóhatóságok részére, amely telephelyeket az adózó az állami adó- és vámhatósághoz bejelentette.
Az állami adó- és vámhatóság adatszolgáltatásban szereplő adózó bejelentkezési, változásbejelentési kötelezettségét a székhelye szerinti és a telephely szerinti önkormányzati adóhatóságnál teljesítettnek kell tekinteni.
Ha a bejelentkezéssel, változásbejelentéssel összefüggésben adóelőleget vagy jogszabály alapján az állami adó- és vámhatóság adatszolgáltatásban nem szereplő más adatot is be kell jelenteni, akkor e bejelentés megtételére az adózót a székhelye és a telephely szerinti önkormányzati adóhatóság külön felhívja.
A kérelem benyújtható az adóhatóság által rendszeresített „Bejelentkezés, változás-bejelentés”  papíralapú adatbejelentési nyomtatványon postai úton, illetve személyesen az adóhatóságnál ügyfélfogadási időben. 
Papíralapú nyomtatványt az Elektronikus ügyintézésre nem kötelezett adózók nyújthatják be:
· természetes személy,
· lakásszövetkezet, adószámmal nem rendelkező egyesület és alapítvány, 
· mezőgazdasági őstermelő, ha az adóévben folytatott őstermelői tevékenységéből származó bevétele meghaladta az adóévben az éves minimálbér 50%-át  
· az egyéni vállalkozói nyilvántartásban nem szereplő, de az SZJA törvény alapján egyéni vállalkozónak minősülő személy (közjegyző, egyéni ügyvéd, szabadalmi ügyvivő, önálló bírósági végrehajtó, szolgáltató állatorvos).
Ügyfélkapus regisztrációval - KAÜ azonosítást követően - a bejelentés elektronikusan nyújtandó be az E-Önkormányzati Portálon keresztül a gazdálkodó szervezetek részéről (ide tartozik az a magánszemély egyéni vállalkozó is, aki az Egyéni Vállalkozók Nyilvántartásában (EVNY) szerepel).  Az elektronikus ügyintézésre a „Bejelentkezés, változás-bejelentés"  űrlap szolgál. 

Kötelezettségmulasztás
Az adóhatóság a bejelentési, változásbejelentési, adatszolgáltatási kötelezettségének valótlan adattartalommal történő teljesítése esetén - a mulasztás jogkövetkezményeire történő figyelmeztetés mellett - tizenöt napos határidő kitűzésével felhívja az adózót az adókötelezettség jogszerű teljesítésére.
Amennyiben az adózó az adókötelezettségét nem, illetve késedelmesen vagy hiányosan teljesíti az adózás rendjéről szóló 2017. évi CL. törvény 220-221. §-aiban, illetve 223. §-ában meghatározott mulasztási bírsággal sújtható.
Az adó késedelmes megfizetése esetén az esedékesség napját követő naptól, mint kezdő naptól késedelmi pótlékot kell fizetni.
Határidők
Az ügyintézési határidő a bejelentkezés az eljárásra hatáskörrel és illetékességgel rendelkező adóhatósághoz történő megérkezését követő napon kezdődik. Ha jogszabály eltérően nem rendelkezik, az ügyintézési határidő 30 nap.
Benyújtandó dokumentumok
Elektronikusan benyújtható űrlap:
Az elektronikusan benyújtható űrlap az E-Önkormányzati Portálon került publikálásra.
A portálra való belépés és az "Ügyindítás" gombra kattintás után az űrlapkeresőbe írja be az űrlap nevét (Bejelentkezés, változás-bejelentés), vagy az "Ágazat"-nál válassza ki a "Adóügy" lehetőséget, valamint az "Ügytípus"-nál a "általános adónyomtatványok" lehetőséget!
A talált űrlapok listájából a megfelelő űrlap "Online kitöltés" gombjára kattintva töltődik be a kívánt űrlap.
Papíralapon benyújtható űrlap elérhetősége:
· Bejelentkezés, változás-bejelentés

Fizetési kötelezettség
Az eljárás díj-, illeték- és költségmentes.

Eljáró szerv
Zalaszentgrót Város Jegyzője

Felettes szerv/jogorvoslat
Zala Vármegyei Kormányhivatal, 8900 Zalaegerszeg, Kosztolányi Dezső utca 10.



Vonatkozó jogszabályok
· az adózás rendjéről szóló 2017. évi CL. törvény
· az adóigazgatási eljárás részletszabályairól szóló 465/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet
· az adóigazgatási rendtartásról szóló 2017. évi CLI. törvény
· a helyi adókról szóló 1990. évi C. törvény
· a digitális államról és a digitális szolgáltatások nyújtásának egyes szabályairól szóló 2023. évi CIII. tv.

